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Wstep Prezydenta Miasta

Przedsiebiorcy sg solg kazdej ziemi. Jest to zajecie petne wyzwan i dlate-
go wazne jest, abyscie przy okazji robili to, co sprawia Wam przyjemnos¢.
By¢ moze nadejdzie kiedys chwila zwatpienia. Z wtasnego doswiadczenia
(przez 28 lat prowadzitem wtasng dziatalno$¢ gospodarczg) radze traktowac
te sytuacje jak lekcje i wyzwania, a nie jak przeszkody nie do przezwyciezenia.
Problemy przeming, a Wy zyskacie bezcenne doswiadczenie. Naszg — am-
bicjg miasta jest, aby jak najmocniej wspomdc Was w tej drodze. Poprzez
niniejsze Vademecum Przedsiebiorcy wyciggamy reke do wszystkich, ktérzy
podejmuja sie rozpoczecia wielkiej przygody z wtasnym biznesem.

W Vademecum znajdziecie niezbedne informacje na temat rozpoczecia wia-
snej dziatalnosci, wskazoéwki dotyczgce pozyskania wsparcia finansowego,
wykaz lokalnych instytucji wspierajgcych przedsiebiorcéw oraz zaproszenie
do udziatu w Inkubatorze Przedsiebiorczosci.

Inkubator to inicjatywa miasta, ktérej celem jest wspieranie mtodych przedsie-
biorcéw. Organizujemy dla Was liczne wydarzenia i spotkania, ktére maja in-
spirowac¢ oraz pomagamy w rozwigzywaniu probleméw stuzgc doradztwem.
Poczatkujgcym przedsiebiorcom dedykujemy réwniez program ,Lokale na
Start”, umozliwiajgc tym samym najem lokali pod dziatalno$é gospodarcza,
bez obowigzku ponoszenia optat czynszowych. W Inkubatorze poznacie gro-
no podobnych Wam osdb. Wkrétce okaze sig, ze nowe znajomosci i kontakty
procentujg z korzyscig dla wszystkich. Rowniez dla miasta Raciborz, ktére
ceni Waszg obecnos¢, tworzy dla Was korzystne warunki, chce Was u sie-
bie zatrzymac i wspiera¢, czego akcentem jest Vademecum, ktére trzymacie
w reku.

Zapraszam wiec do lektury oraz kontaktu z naszym Referatem Przedsiebior-
czosci i Obstugi Inwestora, gdzie mozecie liczyé na dodatkowe wsparcie.

Zycze powodzenia,
Prezydent Miasta Raciborz
Dariusz Polowy



Gdzie szukac¢ wsparcia?
Zaléz i rozwijaj firme z Inkubatorem Przedsiebiorczosci!

Umow sie na spotkanie z doradca biznesowym:
Inkubator Przedsiebiorczosci w Raciborzu
ul. Batorego 7, pok. 4 (Il pietro), 47-400 Racibérz
tel.: 791 761 057
inkubator@przedsiebiorczyraciborz.pl

Aktualnosci Inkubatora

PrzedsiebiorczyRaciborz.pl
fb.com/PrzedsiebiorczyRaciborz
tel.: 32 739-55-12 wew. 109



PRZEWODNIK PO URZEDZIE MIASTA RACIBORZ

| PARTER

> przyjmowanie wnioskéw o wpis do CEIDG,
> udzielanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu 0s6b taksowka.

Wydziat Spraw Obywatelskich m.in.:

(32) 75507 53, (32) 75506 13
obywatelski@um.raciborz.pl @

Wydziat Lokalowy m.in.: )
> wynajem lokali uzytkowych,

> wynajem lokali mieszkalnych.

(32) 75506 59, (32) 75506 99 J
(32) 7550612
lokalowy@um.raciborz.pl @

m Referat ds. Gospodarki Odpadami m.in.:

> ztozenie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

(32) 75507 57 »
komunalny@um.raciborz.pl @

Wydziat Finansowy m.in.: m
> podatek od $rodkdw transportowych, rolny, lesny, od nieruchomosci, optaty targowe.
(32) 755 06 04 J
finansowy@um.raciborz.pl @

Il PIETRO

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami m.in.:

> sprzedaz nieruchomosci gruntowych zabudowanych i niezabudowanych,
> wydzierzawianie i uzyczanie nieruchomosci,
> sprzedaz prawa wtasnosci mieszkarn i budynkéw.

N
N
(=)

(32) 75506 68 J
nieruchomosci@um.raciborz.pl @




Wydziat Inwestycji i Urbanistyki m.in.: @

> wydawanie wypiséw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
> wydanie decyzji o warunkach zabudowy,
> przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy na innego inwestora.

(32) 755 06 03
inwestycje@um.raciborz.pl @

2924 Wydziat Komunalny m.in.:

> przekazanie wybudowanych urzadzen kanalizacji deszczowej na rzecz Miasta Raciborz.

(32) 7550674
komunalny@um.raciborz.pl @

Wydziat Srodowiska i Rolnictwa m.in:: 202

> wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach na realizacje przedsiewziecia,
> wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbioru odpadéw komunalnych,
> wydawanie decyzji zezwalajacych na usunigcie drzew lub krzewéw z terenu nieruchomosci.

(32) 75506 77 J
srodowisko@um.raciborz.pl @

204 Wydziat Drég Miejskich m.in.:
> uzyskanie zgody na zajecie pasa drogowego w celach: wykonania niezbednych robét budowla-
nych, reklamowych, handlowych lub gastronomicznych,
> nadanie numeru porzgdkowego nieruchomosci.
(32) 75506 73
drogimiejskie@um.raciborz.pl @

Il PIETRO

310 Referat Zamoéwien Publicznych m.in.:

> udostepnianie informacji dotyczacych postepowan o udzielenie zamowien publicznych.

(32) 7550710 J
zamowienia@um.raciborz.pl @

Referat Przedsiebiorczosci i Obstugi Inwestora m.in.:

> doradztwo w zakresie wyboru terenéw inwestycyjnych, pomoc w zatatwianiu wszelkich
formalnosci w jednostkach, $wiadczenie pomocy w zakresie nawigzywania wspoétpracy
z lokalnymi przedsiebiorcami,
> wdrazanie programu ,lokale na Start” oraz inicjatyw na rzecz wspierania przedsiebiorczosci,
> nadzér nad Inkubatorem Przedsiebiorczosci.

(32) 75507 20 J
przedsiebiorczosc@um.raciborz.pl @
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Kierunek miasta:
wspieranie lokalnej przedsiebiorczosci

Kto nie idzie do przodu, ten sie cofa. Regute te przywotujemy w niniejszej pu-
blikacji. Trzeba jednak pamietaé, ze ma ona charakter uniwersalny. Dotyczy
nie tylko biznesu, ale takze miast.

W tym miejscu warto przypomniec, ze polityka Miasta Raciborz ukierunko-
wana jest m.in. na rozwoj przedsiebiorczosci, zwiekszenie potencjatu gospo-
darczego i wzrost liczby nowych miejsc pracy. Racibdrz jako jedyne miasto
w Subregionie Zachodnim oraz jedno z niewielu w Polsce przyjeto i konse-
kwentnie realizuje Program Wspierania Przedsigbiorczosci na lata 2015-
2020. Jego efektem jest wdrazanie dostepnych dla przedsiebiorcéw inicja-
tyw, takich jak Inkubator Przedsiebiorczosci, ,Pracuj i mieszkaj w Raciborzu”
czy program ,Lokale na Start”. Dzisiaj Racibdrz to solidny osrodek gospo-
darczy. To tu dziatajg duze spofki, takie jak RAFAKO, MIESZKO, HENKEL, TO-
KAl COBEX czy RAMETA. Racib6rz to takze energia mikro, matych i srednich
przedsiebiorstw. Ten potencjat nalezy caly czas pielegnowac i pamietaé
o tym, zeby ,i$¢ do przodu”.

Urzad dla przedsiebiorcéw, czyli Referat Przedsiebiorczosci
i Obstugi Inwestora w Wydziale Rozwoju Urzedu Miasta Raciborz

Flagowymi przedsiewzieciami Referatu sg dziatania, ktérych celem jest po-
prawa komunikacji z przedsiebiorcami (PrzedsiebiorczyRaciborz.pl) oraz po-
moc w rozruchu dziatalnosci gospodarczej (Inkubator Przedsiebiorczosci w
Raciborzu, Program ,Lokale na Start”).

Do gtéwnych zadan Referatu nalezy m.in.:

koordynowanie i monitoring procesu wdrazania Programu Wspierania
Przedsiebiorczosci Miasta Raciborz na lata 2015-2020;

koordynowanie dziatan Osrodka Wspotpracy Gospodarczej, w ramach
ktérego przedsiebiorcy moga korzystaé na preferencyjnych warunkach
z lokali biurowych i powierzchni uzytkowych bedacych w zasobie Miasta
Racibérz (,Lokale na Start”);

nadzorowanie komunikacji z biznesem poprzez platforme internetowa
PrzedsiebiorczyRaciborz.pl;

koordynacja promocji gospodarczej we wspétpracy z jednostkami orga-
nizacyjnymi urzedu miasta;

inicjowanie i realizowanie projektéw oraz przedsiewzie¢ stuzacych roz-
wojowi przedsiebiorczosci w miescie;

wspieranie dziatan matej i $redniej przedsiebiorczosci tworzgcych nowe



miejsca pracy;

wspotpraca z instytucjami i organizacjami zaangazowanymi w dystrybu-
cje srodkéw pomocowych na rzecz przedsiebiorcow;

przygotowanie informacji o mozliwosciach inwestycyjnych miasta;
asystowanie inwestorom we wszystkich procedurach administracyjnych
i prawnych wystepujgcych w trakcie realizacji projektu;

udostepnienie informacji o zachetach inwestycyjnych udzielanych przez
Miasto Racibdrz oraz prowadzenie polityki tzw. drzwi otwartych dla
przedsiebiorcy;

zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji dotyczgcej otoczenia
gospodarczo-prawnego inwestyciji.

Referat Przedsiebiorczosci i Obstugi Inwestora
w Wydziale Rozwoju Urzedu Miasta Racibérz

™ ul. Krola Stefana Batorego 6, 47-400 Racibérz
. +48 (32) 75507 20

@ raciborz.pl



Inkubator dla przedsiebiorcow

Prowadzony przez Miasto Raciborz Osrodek Wspétpracy Gospodarczej
zostat powotany, by wspieraé rozwéj Matych i Srednich Przedsiebiorstw.
0Od 1 czerwca 2016 r. w jego ramach dziata takze Inkubator Przedsiebiorczo-
$ci w Raciborzu, w ktérego programie znalazty sie m.in. regularne dyzury do-
radcow, szkolenia, warsztaty oraz spotkania informacyjno-edukacyjne.

Wszystkie ustugi Inkubatora $wiadczone sg bezptatnie.

Lubimy, gdy méwi sie o nas, ze jesteSmy przedsiebiorczym narodem.
Jesli jednak przyjrzymy sie statystykom okaze sie, ze z wynikiem 40 przed-
siebiorstw na 1000 mieszkancow Polska zajmuje dopiero 19 miejsce w Unii
Europejskiej. Jak to zmienic¢? Jak zwiekszy¢ gotowos¢ do zaktadania wta-
snych bizneséw? Przedsiebiorczosci nie da sie po prostu nauczyé, ale dzieki
praktycznym warsztatom i wsparciu doradczemu mozna zainspirowac ludzi
do wiekszej aktywnosci i przyjmowania postaw przedsiebiorczych. Mozna
ich takze przygotowac do roli samozatrudniajgcych sie przedsiebiorcow.

Takie cele postawione zostalty przed Inkubatorem Przedsiebiorczosci
w Raciborzu bedgcym kompleksowym przedsiewzieciem, ktdre taczy teorig
i praktyke w odniesieniu do lokalnego rynku oraz doswiadczeniem lokalnych
przedsiebiorcéw. Mozliwe jest korzystanie z wybranych elementéw oferty
Inkubatora, chociaz najlepsze efekty przynosi kompleksowe wsparcie w ra-
mach projektu.

Inkubator Przedsiebiorczosci wspiera:

raciborskich przedsiebiorcow;

mieszkancow Raciborza zainteresowanych podjeciem dziatalnosci go-
spodarczej;

studentow i absolwentéw, gotowych urzeczywistni¢ swoje biznesowe
plany.

Inkubator Przedsiebiorczosci to dyzury doradcéw oraz wyda-
rzenia edukacyjno-informacyjne!

Zakres wsparcia:

instrumenty wsparcia dla MSP oraz oséb podejmujgcych dziatalno$¢ go-
spodarczg;

pozyskiwanie srodkéw na dziatalnos¢ z Powiatowego Urzedu Pracy;
srodki na biznes w ramach sieci Aniotow Biznesu i Venture Capital;



nowoczesne metody badan marketingowych;

finanse i rachunkowos¢ w matej firmie;

social media; marketing i PR;

modele biznesowe;

crowdfunding;

firma bez ZUS;

prawne aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (po wczesniej-
szym umdwieniu spotkania z prawnikiem).

Inkubator Przedsiebiorczosci to takze spotkania z pracownikami podmio-
tow, takich jak: Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich, Powiatowy Urzad
Pracy, Urzad Miasta Racib6rz, Urzad Skarbowy, Zaktad Ubezpieczen Spotecz-
nych, Sanepid, PWSZ, Policja, Straz Graniczna, PARP itp.

Harmonogram szkolen i spotkan organizowanych przez Inkubator Przed-
siebiorczosci zamieszczany jest z poczatkiem kazdego miesigca na stronie
PrzedsiebiorczyRaciborz.pl.

Inkubator Przedsiebiorczosci to takze Konkurs na najlepszy model bizneso-
wy!

Aby wzigé udziat w konkursie nalezy zgtosi¢ sie do Inkubatora, by dopraco-
waé swoje pomysty biznesowe. Autorzy najlepszych konceptéw beda rywa-
lizowa¢ o atrakcyjne nagrody finansowe oraz mozliwo$¢ zaprezentowania
swoich przedsiewzie¢ zawodowym inwestorom (aniotom biznesu, przedsta-
wicielom Venture Capital) podczas finatowej gali.

Inkubator Przedsiebiorczosci w Raciborzu

& ul. Kréla Stefana Batorego 7, pok. 4 (Il pietro),
47-400 Racibérz

L +48 791 761 057

Q@ inkubator@przedsiebiorczyraciborz.pl

Aktualnosci Inkubatora
Q@ PrzedsieborczyRaciborz.pl
B3 fb.com/PrzedsiebiorczyRaciborz



Inkubator Przedsiebiorczosci jest finansowany ze srodkéw Urzedu Miasta
Racibdrz. Patronat medialny nad przedsiewzieciem objeto Radio Vanessa
FM. Inkubator prowadzi Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS.

Informacja dla przedsiebiorcow, czyli Przedsiebior-
czyRaciborz.pl

Informacja i wiedza sg przepustka do sukcesu w biznesie. Bez nich nie spo-
séb prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarczej. Stworzono wiec portal Przedsie-
biorczyRaciborz.pl — Zrédto informacji i wiedzy o lokalnym biznesie.

Portal dedykowany jest doswiadczonym przedsiebiorcom, osobom planuja-
cym dopiero zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarczg i wszystkim tym, ktérzy w jaki-
kolwiek sposdb zwigzani sg z przedsiebiorczoscia.

PrzedsiebiorczyRaciborz.pl to najciekawsze informacje dotyczace prowadze-
nia biznesu, zwtaszcza w Raciborzu. To informacje na temat réznych form
wsparcia (szkolen, konsultacji, bezptatnych porad, dotacji), planowanych in-
westycji, a takze nowych biznesowych mozliwosci.

PrzedsiebiorczyRaciborz.pl to takze mozliwo$é zadawania pytan online
takim instytucjom jak: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Oddziat Celny
w Raciborzu, Komenda Powiatowa Policji, Urzad Miasta, Urzad Skarbowy,
ZUS, Powiatowy Urzad Pracy, Inspekcja Sanitarna oraz Panstwowa Wyzsza
Szkota Zawodowa w Raciborzu.

Serwis ma takze swojg spotecznosciowg odstone na portalu Facebook. Wy-
starczy odnalez¢ i polubi¢ strone facebook.com/PrzedsiebiorczyRaciborz, by
regularnie otrzymywac¢ powiadomienia o biezgcych wydarzeniach.

Q@ PrzedsieborczyRaciborz.pl
Bl fb.com/PrzedsiebiorczyRaciborz

Lokale na Start

Przedsiebiorcy zgodnie twierdzg, ze wysokie optaty czynszowe to jedna
z gtéwnych trudnosci w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej. Do-
tyczy to zwtaszcza mikro i matych firm na poczatku biznesowej drogi.
To dlatego uruchomiono inicjatywe ,Lokale na start”, ktéra jest jednym
z elementdéw przygotowanego przez Miasto Racibérz Programu Wspierania
Przedsiebiorczosci.



Program ,Lokale na Start” skierowany jest do nastepujacych
podmiotow:

rozpoczynajgcych dziatalnos¢ gospodarczg;

mikro i matych przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ nie dtuzej niz
3 lata;

przedsiebiorcéw wywodzacych sie ze srodowiska akademickiego (zakta-
danych przez studentéw, absolwentéw i pracownikéw naukowych, ktérzy
poprzez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej komercjalizujg dorobek
naukowy).

W ramach Programu ,Lokale na Start” skorzysta¢ mozna z dwéch typow
lokali:

znajdujacych sie w Osrodku Wspotpracy Gospodarczej przy ul. Kréla Ste-
fana Batorego 7 (gotowe do wynajecia bez optat czynszowych na okres
do 18 miesiecy);

znajdujgcych sie w centrum miasta, ktére mozna dostosowac do pro-
wadzenia danej dziatalnosci i z ktérych mozna korzysta¢ bez optacania
czynszu przez okres 24 miesiecy.

Wykaz ,Lokali na Start” znajduje sie na stronie raciborz.pl

Referat Przedsiebiorczosci i Obstugi Inwestora w Wydziale
Rozwoju Urzedu Miasta Raciborz

¥ ul. Kréla Stefana Batorego 6, 47-400 Raciborz

. +48 (32) 75507 20

Q@ raciborz.pl



Wiasna
firma krok
po kroku




Zanim zalozysz firme...



Masz juz pomyst na biznes? Bardzo dobrze! Wiesz, ze rynek
czeka na Twéj produkt lub ustuge? Jesli tak, musisz odpowie-
dzie¢ sobie na kilka waznych pytan i mozesz przystapi¢ do
dziatania, korzystajac z kolejnych punktéw naszego poradnika.

Do przemyslenia na starcie, czyli nie dziataj zbyt impulsywnie
i nie zrazaj sie zbyt szybko.

Pracujesz? To swietnie! Dzieki temu wcigz zdobywasz kontakty bizneso-
we, doswiadczenie oraz wiedze. Jesli lada chwila otwierasz dziatalnos¢,
nie zwalniaj sie od razu. By¢ moze dobrze zapowiadajgcy sie biznes nie
wypali, by¢ moze przyda sie zdobycie jeszcze jaki$ $rodkéw na rozwdj
czy wiecej doswiadczenia z obecnego miejsca pracy. Sprébuj na poczat-
ku zacisng¢ zeby, pracowac i jednoczes$nie prowadzi¢ firme.

Nie otwieraj firmy, jesli chcesz komus co$ udowodni¢ lub denerwuje Cie
obecny szef, to nigdy nie koriczy sie dobrze.

Pomysl o klientach, konkurenciji, kosztach — Twoéj pomyst z pewnoscia
jest wspaniaty, ale nie warto skupiaé sie wytgcznie na nim. Pomoze Ci
w tym czes¢ Vademecum poswiecona pisaniu biznesplanu.

Jesli cos$ na poczatku pojdzie nie tak, pomysl o przebranzowieniu. Kosz-
towa¢ Cie to bedzie mniej wysitku, a by¢ moze kolejny pomyst na biznes
okaze sie tym wtasciwym.

Rozwijaj sie — przebywaj w towarzystwie inspirujgcych ludzi, znajdz men-
tora, pojedz na jedno szkolenie wiecej. Kazde takie doswiadczenie moze
by¢ kluczowe dla powodzenia Twojej firmy.

Nic tak nie boli jak porazka ukochanego pomystu, ale to tez najlepszy
sposdb na znalezienie rozwigzan na przysztos¢. Na btedach uczymy sie
najlepie;.

Nie poddawaj sie zbyt szybko — pierwszy rok czesto przynosi straty,
a wiekszos$¢ bizneséw upada do dwéch lat od rozpoczecia dziatalnosci,
ale wtasnie okoto dwdch lat potrzeba, by sie rozwingé lub zdobyé pew-
nos¢, ze pomyst nie byt chybiony. Pracuj wiec nad samodyscypling i cier-
pliwoscia.

Znajdz nisze - konkurencja bedzie mniejsza, kapitat potrzebny do zaanga-
Zzowania mniejszy, rozwéj szybszy, a promocja tatwiejsza z uwagi na orygi-
nalnosc¢ oferty. Abyto zrobi¢, pomysl, czy jest takie miejsce, w ktérym spoty-
kaja sie aktualne trendy, zapotrzebowanie klientéw, Twoje doswiadczenie
i umiejetnosci. Znalaztes? Gratulacje!

Czy produkt lub ustuga, ktére bedziesz oferowaé faktycznie sg na wyso-
kim poziomie? Dopracuj je maksymalnie na etapie testow.

Czy znasz wszystkie szczegoty formalne otwarcia i prowadzenia dzia-
talnosci gospodarczej? Nasz poradnik pomoze Ci poznaé¢ podstawy,



ale zgtebiaj wiedze podatkowo-ksiegowa i nie daj sie zaskoczy¢ niepla-
nowanym kosztom.

| Pomyst na biznes
Tworzenie planu biznesowego przedsiewziecia

Przed przystgpieniem do tworzenia biznesplanu i poswiecenia kilkudziesie-
ciu godzin na prace koncepcyjng, musisz odpowiedzie¢ sobie na pytanie,
w czym ten dokument ma Ci poméc.

Na poziomie szczegotowosci bedzie on zdecydowanie inny, jako podstawa
do otrzymania dotacji czy pozyczki, niz wtedy, gdy mamy zamiar zebra¢ in-
formacje przydatne do zarzadzania operacyjnego lub analizy rentownosci.
Biznesplan moze tez przyja¢ forme strategii lub modelu biznesowego, jesli
bedzie to dla nas bardziej uzyteczne. Zawsze jednak powinien wykazywac
kilka podstawowych cech.

Biznesplan powinien by¢:

dtugofalowy (pisany w perspektywie kilku lat do przodu);

kompleksowy (zaktada promocje, zarzadzanie, finansowanie itd., ale jest
to zwiezly opis);

adekwatny (forma i tre$¢ powinny wspotgrac z celem);

operacyjny (dodaj zatgczniki w postaci listy oséb odpowiedzialnych za
konkretne zadania czy szczegétowy harmonogram prac);

pisany przez osobe faktycznie zarzadzajacg przysztym przedsiebior-
stwem;

czytelny (czeste uzywanie tabel i grafik, przejrzystosé tresci i prostota
jezyka);

tak krétki, jak to mozliwe;

kalkulowany jednolicie (staty sposéb liczenia kosztéw, przychoddw i wy-
niku finansowego — albo w cenach statych albo zmiennych);

nastawiony na poczynienie naktadow rezerw i kosztow;

wariantowny (obliczenia wykonuj z zatozeniem scenariusza optymistycz-
nego, pesymistycznego i rzeczywistego);

elastyczny (zaktada zmiany w dziataniach, podobnie jak osoby go reali-
Zujace);

poufny (szczery charakter tresci, dokument do pracy wewnatrz firmy, nie
do wgladu dla oséb z zewnatrz);

wysokiej jakosci (to wewnetrzna wizytdwka firmy).



1. Analiza rynku

Podczas tworzenia rzetelnego biznesplanu zwracamy uwage na kolejnos¢
dziatan. Jesli dokument ma odpowiedzie¢ na pytanie czy przedsiewziecie
bedzie efektywne, nie przelewaj na papier marzen o ofercie i wielkosci sprze-
dazy. Na tym etapie warto zapozna¢ sie z danymi odnosnie rynku, poznaé
trendy, poczytac¢ prase branzowa, przejrze¢ dane statystyczne i opracowa-
nia na temat prognoz branzy. Zdecydowanie tatwiej bedzie nam prowadzi¢
przedsiewziecie, ktére wpisuje sie w rosnacy rynek.

2. Proba/test

Podjecie préby drobnej sprzedazy czy oferowania wstepnego produktu lub
ustugi, pozwoli na ocene zainteresowania potencjalnych grup klientéw Twoja
ofertg, sg takze lepsze dostosowanie jej cech do odbiorcy - bedzie to uzy-
teczne na etapie promocji.

3. Klient

Przeprowadzenie proby powinno pozwoli¢ Ci na scharakteryzowanie poten-
cjalnego klienta pod katem oczekiwan w stosunku do produktu, korzysci, ja-
kie moze mu dac¢ lub potrzeb, jakich zaspokojenia oczekuje. Im lepiej zrozu-
miesz potrzeby rynku, tym wyzszego popytu mozesz sie spodziewac.

4. Konkurencja

Ocena konkurencji pozwoli na okreslenie unikalnych cech Twojego produktu
czy ustugi. Zorientujesz sie, w jakim stopniu istniejgce juz przedsiebiorstwa
odpowiadajg na rozpoznane potrzeby i oczekiwania konsumentéw. W konse-
kwencji analiza pozwoli na stworzenie atrakcyjnego produktu/ustugi.

5. Produkt

Tworzymy oferte, ktéra odpowiada na potrzeby klienta. Projektowanie pro-
duktu to réwniez bardzo dobry etap na oszacowanie rodzaju zadan oraz cat-
kowitego czasu potrzebnego na wytworzenie oferty/ustugi. Zderzamy pomy-
sty z mozliwosciami i zasobami. Bedziesz mégt Swiadomie podjgé decyzje
o zatrudnieniu dodatkowych osdb.

6. Marketing i dystrybucja

Poprzednie kroki pomogty zrozumie¢, jak funkcjonuje Twéj klient, jakie ma
oczekiwania w zestawieniu z Twojg ofertg. Narzedzi marketingowych jest
bardzo wiele, jednak efektywnos$¢ ich wykorzystania zalezy od wtasciwego



zaplanowania kampanii. Opisz kanaty dystrybucji, miejsca sprzedazy, sposo-
by prowadzenia fizycznej dystrybucji. Wez pod uwage oczekiwania klientow,
ich dane demograficzne, a takze cele i ograniczenia réznych kanatéw dystry-
bucji.

7. Zasoby i partnerzy

Przeprowadz analize zasobdéw wtasnych oraz zaplanuj wspétprace z podmio-
tami zewnetrznymi. Swiadomo$é tego, co musisz zrobié, zestawiona z aktu-
alna sytuacja, wskaze nam, co powinnismy zleci¢ innym wyspecjalizowanym
podmiotom, a co warto zrobi¢ wtasnymi sitami. Zestawienie kluczowych za-
soboéw oraz podsumowanie wtasnych deficytéw to réwniez informacja zwrot-
na, w co nalezy inwestowad, a jakie czynnosci niezmiennie zleca¢. Najlepiej
partnerom, z ktérymi zbudujemy dobre relacje. Warto by¢ moze pomysle¢
0 nawigzaniu wspotpracy z uznang marka z Twojej branzy. Pozwoli to uzy-
skaé wiarygodnos¢ potencjalnych klientéw Twojej firmy.

8. Przychody i koszty

W ostatnim kroku budowania swiadomego biznesplanu powinienes prze-
nies¢ wszystkie zatozenia na konkretne liczby, np. z pomocg programow
kalkulacyjnych. Zestawiaj ze sobg prognoze sprzedazy oraz kosztéw. Isto-
tg prognozowania jest zrozumienie jaka ilos¢/wartos¢ sprzedazy powoduje,
ze przedsiewziecie moze by¢ rentowne. Zderzenie sie z informacja dotycza-
cq ilosci sprzedazy w celu osiggniecia satysfakcjonujgcego dochodu jest
punktem kulminacyjnym, ktéry moze spowodowac wywrdcenie naszego plan
w posadach.

Pamietaj!
Brak planu to pierwszy krok do poniesienia porazki.

Ewentualnych pracownikéw wyszukaj pod katem doswiadczenia i wyksztat-
cenia. Postaw na profesjonalistéw, choé poczatkowo moze Cie to kosztowaé
wiece;.

Biznesplan to nie praca magisterska — powinien byé poprawnie napisany, ale
ma Ci stuzy¢ w praktyce, nie musisz go pokazywaé poza firma.

Nie raz wrécisz do wczesniejszych elementéw planu, ktére bedziesz zmu-
szony modyfikowac. Taka jest istota tworzenia funkcjonalnego biznesplanu
- musisz poznac realne warunki, przy zastosowaniu ktérych bedziesz dziata¢



efektywnie.

Pomysl o stworzeniu zaawansowanego modelu biznesowego lub sposobu
zarzadzania — dobry menadzer to klucz do sukcesu.

Inkubatory Przedsiebiorczosci zachecajg do podjecia wysitku zwigzanego
z zaangazowaniem sie w budowe modeli biznesowych czy biznesplanu.
Zawsze jest to Swietna okazja do zweryfikowania swoich zatozen, spojrzenia
na planowang dziatalno$¢ obiektywnym okiem doradcy i dokonania korzyst-
nych zmian. Potrzebujesz pomocy? Zgtos sie do naszego doradcy bizneso-
wego!

Il Jak prowadzi¢ dziatalnos¢ z perspektywy prawa?

Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Jesli chcesz zatozy¢ firme, masz do wyboru osiem jej rodzajow. Wsréd nich
sq:

indywidualna dziatalno$¢ gospodarcza (inaczej: jednoosobowa dziatal-
nos$¢ gospodarcza, samozatrudnienie);

spotka osobowa (spétki cywilna, jawna, partnerska, komandytowa, ko-
mandytowo-akcyjna);

spotka kapitatowa (spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia, akcyjna).

lll Firma na prébe

Zanim zdecydujesz sie na konkretng forme, zanim zaczniesz na powaznie
prowadzi¢ biznes — warto przetestowaé¢ swdj produkt lub ustuge w ramach
dziatalnosci nierejestrowej lub pracy w sieci Akademickich Inkubatoréw
Przedsiebiorczosci.

1. Dziatalnos¢ nierejestrowa

0d 30 kwietnia 2018 roku osoba prowadzaca drobng dziatalnos¢ nie musi juz
jej rejestrowac ani optacac sktadek ZUS. Dziatalnos¢ nierejestrowana to spo-
s6éb na to, by postawi¢ pierwsze kroki w biznesie bez szeregu obowigzkéw
administracyjnych i fiskalnych. To takze mozliwos$¢ prowadzenia dziatalnosci
na niewielka skale, dorywczej, np. udzielania korepetycji, bez ryzyka, ze taka
dziatalnos$¢ zostanie uznana przez urzedy za dziatalnos¢ gospodarcza.

Warunki

miesieczny przychdd z takiej dziatalnosci nie moze przekroczy¢ kwoty



50% minimalnego wynagrodzenia za prace (w 2019 to 1125,00 z});
prowadzona dziatalno$¢ nie wymaga zezwolen, konces;ji lub licencji;

z przywileju dziatalnosci nierejestrowanej nie moga korzystaé osoby, kté-
re prowadzity dziatalno$¢ gospodarczg po 30 kwietnia 2017 roku (jesli
prowadzity, muszg odczekac kolejnych 5 lat od zamkniecia firmy);

Musisz

prowadzi¢ uproszczong ewidencje sprzedazy w dowolnej formie, czyli
spisywac kwoty przychodu uzyskanego w danym dniy;

rozlicza¢ przychody z dziatalnosci nierejestrowanej (po odliczeniu kosz-
téw) w zeznaniu rocznym PIT-36 wraz z innymi dochodami osobistymi
w rubryce ,przychody z innych zrédet”), dziatalno$¢ podlega opodatko-
waniu na zasadach ogdlnych (stawki PIT w wysokosci 18% i 32%);
wystawia¢ na zadanie drugiej strony rachunek lub fakture, ewentualnie
fakture uproszczong;

przestrzega¢ obowigzkow, ktére dotyczg wszystkich podmiotéw dzia-
tajgcych w okreslonych branzach i ktére nie sg zwigzane z wysokoscia
przychodéw, chodzi m.in. o koniecznos¢ przestrzegania wymogéw sani-
tarnych czy obowigzku rejestrowania transakcji za pomoca kasy fiskal-
nej;

respektowac uprawnienia konsumenckie w relacjach ze swoimi klienta-
mi.

Nie musisz

uzyskiwaé wpisu do CEIDG;

uzyskiwaé numeréw NIP i REGON;

ptaci¢ sktadek na obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne ani sktadki
zdrowotne;j;

odprowadza¢ zaliczek na PIT ani rozlicza¢ go czesciej niz raz na rok;
ptaci¢ podatku VAT, wystawia¢ klientom i kontrahentom faktur VAT, skta-
dac¢ deklaracji VAT i wysyta¢ Jednolitego Pliku Kontrolnego, jesli nie zgto-
site$ sie jako VAT-owiec;

prowadzi¢ skomplikowanej rachunkowosci.

Przejscie na dziatalno$¢ gospodarcza

Osoba prowadzaca dziatalnos¢ nierejestrowang moze w kazdej chwili ztozy¢
wniosek o wpis do CEIDG. Dziatalnos¢ nierejestrowana staje sie dziatalno-
$cig gospodarczg z dniem okreslonym w tym wniosku.



2. Akademickie Inkubatory Przedsiebiorczosci

Warto do niego wstapi¢, gdy Twoje miesieczne zarobki w ramach dziatalno-
$ci niebezpiecznie zblizaja sie do granicy 1125,00 zt. AIP nie dysponuje pula
dofinansowan, cho¢ pomaga reklamowac¢ dziatalno$¢ w ramach swoich ka-
natéw promocyjnych.

Warunki

formalnie pracujesz — na umowie zlecenie;

zarobione srodki gromadzisz na subkoncie AIP (z ktérego mozesz je
w kazdej chwili wyptacic);

by wyptaci¢ srodki natychmiast, musisz zarobi¢ minimum 200,00 zt mie-
siecznie;

umowa z AlP jest zawierana na czas nieokreslony, ale mozna jg zerwac
z miesiecznym wyprzedzeniem,

Musisz

zarejestrowac sie w sieci AIP (formularzem online, pézniej odbywa sie
kontakt z opiekunem i podpisanie umowy z siecig);

optacac ZUS (jak pracownik na zleceniu);

zaptaci¢ 300,00 zt miesiecznej ,sktadki” do AlP;

odby¢ szkolenie z fakturowania — system wystawiania dokumentow
w ramach AIP jest dos¢ skomplikowany, warto wzig¢ udziat w zajeciach;
posredniczy¢ w podpisywaniu umow pomiedzy AIP a Twoimi kontrahen-
tami, np. z wtascicielem lokalu, ktéry chcesz wynajac;

Nie musisz

ptaci¢ sktadek ZUS jak przedsiebiorca, ale jak pracownik;

ptaci¢ sktadek, jesli nie osiggasz zarobkdw;

martwic sie o ksiegowos¢ i kontrole Urzedu Skarbowego — AIP sie tym
zajmuje

zajmowac sie kwestiami prawnymi (comiesieczne dyzury prawnika)
szuka¢ mentora — w AIP jest wiele oséb, ktére same odniosty sukces,
zaczynajgc od startupow i chetnie dzielg sie wiedza

uzyskiwaé wpisu do CEIDG;

uzyskiwaé numeréw NIP i REGON;

ptaci¢ sktadek na obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne ani sktadki
zdrowotne;j;

odprowadzac¢ zaliczek na PIT ani rozlicza¢ go czesciej niz raz na rok;
ptaci¢ podatku VAT, wystawia¢ klientom i kontrahentom faktur VAT, skta-



dac¢ deklaracji VAT i wysyta¢ Jednolitego Pliku Kontrolnego, jesli nie zgto-
sites sie jako VAT-owiec;
prowadzi¢ skomplikowanej rachunkowosci.

Masz mozliwo$¢ ptacenia ubezpieczen zdrowotnych (jesli wyptacasz srodki
z subkonta raz na miesigc, aby tego dokona¢ — nalezy zarabia¢ min. 200 zt
brutto miesiecznie).

IV Finanse na start

Jesli jeste$ zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy (PUP), Twoim
pierwszym krokiem moze by¢ wizyta wtasnie w nim. Z duzym prawdopodo-
bieAstwem bedziesz mdégt otrzymac jednorazowe wsparcie finansowe na
rozpoczecie dziatalnosci. Pamietaj, ze im szybciej, od momentu rozpocze-
cia nowego roku kalendarzowego, to zrobisz, tym wiekszg masz szanse na
otrzymanie pomocy finansowej. Wynika to z prostego faktu — wraz z kaz-
dym kolejnym miesigcem ubywa srodkéw z puli przeznaczonej na programy
wspierajace przedsiebiorczos¢.

W ramach programu ,Pierwszy biznes — Wsparcie w starcie” (wsparciewstar-
cie.bgk.pl) mozesz liczy¢ na pomoc finansowa w ramach niskooprocentowa-
nej pozyczki (ponizej 1% rocznie). Najwazniejszy warunek — musisz by¢ ab-
solwentem szkoty lub uczelni (do 4 lat od ukonczenia), studentem ostatniego
roku lub osobg bezrobotna.

Jesli masz mniej niz 30 lat, nie pracujesz i nie uczysz sie, mozesz liczy¢ na do-
finansowanie z Unii Europejskiej w ramach ,Firmy dla mtodych”. Po szczego-
ty zapraszamy do Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich
w Rybniku lub na cykliczne konsultacje z doradcami Punktu w Inkubatorze.
Takze tam warto sie udac, jesli kwalifikujesz sie do jednej z nastepujacych
grup: kobiety, mezczyzni po 50. roku zycia, osoby z niepetnosprawnosciami,
osoby o niskich kwalifikacjach, osoby dtugotrwale bezrobotne.

Na osoby bezrobotne, asystentéw osob niepetnosprawnych, a takze absol-
wentéw centrum integracji spotecznej i klubu integracji spotecznej czekaja
jednorazowe dofinansowania z Funduszu Pracy. Szczegdtowych informacji
udziela PUP.

Jesli nie kwalifikujesz sie do zadnego z programéw dofinansowan, mozesz
skorzystac z funduszy poreczeniowych. Sg one tym lepszym rozwigzaniem,
ze na poczgtkowym etapie prowadzenia dziatalnosci trudno otrzymac trady-
cyjny kredyt bankowy. Przyktadem moze by¢ pomoc z Polskiego Funduszu
Rozwoju (pfr.pl).



Jesli Twoja firma bedzie miata innowacyjng oferte, powinienes pomysle¢
o pozyskaniu funduszy za pomocg crowdfundingu, czyli na stronie przezna-
czonej do zbidrek zebra¢ spotecznos¢, ktéra finansowo wesprze Twaoj po-
myst. W Internecie istnieje wiele portali, na ktérych mozna zatozy¢ darmowe
zbiorki. Trzeba jednak chwytliwie opisa¢ swoj pomyst na biznes, udostepnic
link do wpfat jak najwiekszej liczbie znajomych, zainteresowaé¢ tematem
media lokalne. Platformy crowdfundingowe to miedzy innymi Indigogo, Sci-
Fund Challenge, Petri-dish.org, Beesfund.com, siepomaga.pl, polakpotrafi.pl,
wspieramkulture.pl, megatotal.pl, zrzutka.pl.

Bedziesz oferowat nowy, nieznany dotad klientom rodzaj produktu lub ustugi?
Oznacza to, ze tworzysz startup. Wigze sie to z wiekszym, niz standardowo,
ryzykiem porazki, jednak generuje takze nowe sposoby finansowania. Infor-
macje o tym znajdziesz, m.in. na www.startup.pfr.pl Pamietaj réwniez, ze
istniejg venture capital oraz Anioty Biznesu.

Fundusze zalgzkowe, czyli fundusze kapitatu podwyzszonego ryzyka (venture
capital) to nie tylko pienigdze na rozwdj, ale rowniez mozliwo$¢ zdobycia kon-
taktow biznesowych oraz wsparcia mentorskiego. W ramach tego rozwigzania
bedziesz musiat odda¢ na jakis czas czesc¢ lub catosc¢ kontroli nad biznesem
w rece inwestora, ale bedziesz mogt spokojnie zajg¢ sie dopracowaniem au-
torskiego pomystu. Sprawdz koniecznie strone www.psik.org.pl.

Anioly biznesu dziatajg na podobnej zasadzie, jednak inwestor posiada w tej
opcji mniejszosciowy pakiet kontroli nad firma. Poznaj instytucje otoczenia
biznesu, w ktérych bywajg zrzeszone Anioly - Lewiatan Business Angels, Sie¢
Aniotoéw Biznesu Amber, Gietde Aniotow Biznesu.

O konkretne formy pomocy finansowej zapytaj naszego doradce biznesowe-
go w Inkubatorze.

V Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
1. Wybér nazwy i adresu
Stowo firma oznacza nazwe, pod jakg figurujesz w rejestrze.

Firma osoby fizycznej sg imie i nazwisko. Mozna do nich dodaé okreslenie
dziatalnosci (np. ustugi kosmetyczne) bgdz nazwe fantazyjng (np. Magia Uro-
dy). Jedna osoba figuruje pod jedng nazwg - firme nalezy wiec dobrze prze-
mysle¢. Mozna réwniez w CEIDG podac nazwe skrécong, ktéra obejmuje, np.
tylko nazwe fantazyjna.



Spotke cywilng obowigzujg te same zasady, jednak nalezy do nazwy dodac¢
»Spotka cywilna” lub ,s.c”.

W przypadku spétek jawnej, partnerskiej, komandytowej, komandytowo-ak-
cyjnej, z ograniczong odpowiedzialnoscig lub akcyjnej — zawsze nalezy za-
wrze¢ forme lub skrét od niej w nazwie.

W spétce jawnej w firmie, procz dodatku ,spoétka jawna” badz ,s.j.” musi sie
pojawi¢ minimum jedno nazwisko - jednego z partneréw. W spétce partner-
skiej tak samo, cho¢ dodajemy ,i partner/partnerzy”. W nazwie komandyto-
wej i komandytowo-akcyjnej musi pojawi¢ sie nazwisko komplementariusza
(jesli to inny podmiot, to réwniez jego petna nazwa i forma prawna).

2. Wybér formy opodatkowania

> PIT, czyli podatek dochodowy od oséb fizycznych jest przeznaczony dla
wszystkich form dziatalnosci z wytgczeniem spétek kapitatowych. Pod-
stawg opodatkowania jest dochod, koszty mozna potraci¢. Dziatalnos¢
dokumentujesz poprzez prowadzenie petnej ewidencji. Reszta zalezy
od wyboru rodzaju PIT - klasycznego lub liniowego. Klasyczny dzieli sie
z koleina 18% i 32%.

Niezaleznie od rodzaju PIT, do 20. dnia miesigca (raz na miesigc lub kwar-
tat) nalezy wptaci¢ zaliczke do Urzedu Skarbowego. Co roku, do 30 kwietnia
nalezy ztozy¢ zeznanie PIT, ktére uwzgledni przychody, koszty i ulgi z catego
poprzedniego roku i na podstawie ktérego dowiesz sie, ile zaptaci¢ podatku
ostatecznie. Jesli zaliczki przewyzszyty kwote podatku z zeznania, otrzymasz
zwrot, a jesli odwrotnie — bedziesz musiat doptacié.

Przy PIT musisz prowadzi¢ petng ewidencje.

Jesdli Twoje dochody nie przekroczg kwoty wolnej od podatku (obecnie to
8000,00 zt), nie musisz podatku ptaci¢, ale i tak sktadasz zeznanie roczne,
mozesz w nim zawrzec takze ulgi.

PIT jest rowniez o tyle korzystny, ze jesli na poczatku koszty przewyzszg Two-
je zarobki, bedziesz mogt w kolejnych latach odliczy¢ od podatku straty.

Klasyczny PIT to suma dochodéw firmowych oraz innych, mozliwe jest zasto-
sowanie ulg od dochodu i podatku (np. od darowizn, rodzinnych).

Jak go obliczasz? Od przychodéw z dziatalnosci gospodarczej odejmujesz
koszty uzyskania przychodu. Otrzymasz w ten sposéb dochéd z dziatalnosci
gospodarczej, do ktérego dodajesz inne dochody z catego roku. Od dochodu
rocznego odejmujesz kwoty ulg od dochodu oraz sktadke na ZUS, a finalng



kwote mnozysz razy 18% lub 32%. Wynik jest podatkiem, od ktérego z kolei
mozesz odja¢ sktadki na NFZ oraz ulgi od podatku. Ostateczna kwota to Twdj
»dtug” wobec urzedu skarbowego.

W PIT Istniejg dwa progi podatkowe - 18% i 32%, a wybér zalezy od tego, czy
dochody nie przekroczyty poziomu 85 528,00 zt. Po przekroczeniu nie ptacisz
juz podatku od catego Twojego dochodu - jedynie od tej czesci dochodow,
ktdre przewyzszajg te kwote. Nadal jednak mozesz korzystac z ulg.

Jesli Twoje roczne przychody przekraczajg 85 528 zt, warto pomyslec o linio-
wym PIT, ktéry ma staty charakter. Zamiast ptaci¢ 32% z progu podatkowego
drugiego, oddasz 19% od przychoddéw pomniejszone o koszty oraz sktadki
spoteczne. Ten rodzaj rozliczania oddziela jednak Twoje dochody z dziatalno-
$ci gospodarczej od pozostatych dochoddéw. Nie odliczysz takze ulg na dzieci
czy Internet.

> Placenie podatku CIT jest obowigzkowe, jesli dziatasz w ramach spétki
z ograniczong odpowiedzialnoscig lub akcyjnej. To podatek dochodowy
od oso6b prawnych.

Takze w tym przypadku masz do czynienia z dwoma stawkami — 15% i 19%.
Wybdr réwniez jest automatyczny. Progiem jest kwota 1,2 mIn euro rocznie
ze sprzedazy towardw i ustug, uwzgledniajgc w tym nalezny podatek od nich.
Jesli to Twdj pierwszy rok dziatalnosci gospodarczej w ramach CIT, takze
woéwczas obejmuje Cie pierwsza stawka procentowa.

Reguty obliczania sg niemal identyczne jak w przypadku PIT, jednak dochody
niezwigzane z dziatalnoscig gospodarczg nie sg kumulowane w ramach CIT.

Co istotne, spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia i akcyjng obowigzuja
zaréwno CIT, jak i PIT (obliczane w takiej kolejnosci).

> Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych (RPE) to jedna z dwdch
prostszych form podatku dochodowego i najbardziej optaca sie, je-
$li nie ponosisz duzych kosztéw uzyskania przychodu - nie odliczysz
ich w tej opcji. Skorzysta¢ z niego mogag osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$é samodzielnie, w ramach spétki cywilnej oraz jawnej. Dzia-
talno$é nie moze by¢ zwigzana z rolnictwem. Limitem uniemozliwia-
jacym skorzystanie z ryczattu jest prog 250 000,00 euro przychodu
z dziatalnosci.

Podstawg opodatkowania sa przychody, mozliwe jest takze odliczenie niemal
wszystkich ulg podatkowych. Tylko przychody znajduja sie w ewidenciji.



Ryczatt mozna optaca¢ kwartalnie, jesli przychody z dziatalnos$ci gospodar-
czej nie przekroczyty 25 000,00 euro.

Podobnie jak w przypadku PIT i CIT, takze i tutaj pojawiajg sie stawki procen-
towe, liniowe — 20%, 17%, 8,5%, 5,5% i 3%. Wysokos¢ stawki jest uzalezniona
od rodzaju prowadzonej dziatalnosci.

Jak obliczy¢ ryczatt? Od przychodu odejmujesz ulgi od dochodu, nastepnie
mnozysz razy swojg stawke liniowg i odejmujesz ulgi od podatku.

> Prostsza od ryczattu jest karta podatkowa.

Nie musisz sktadac¢ zeznan podatkowych, wptacac¢ zaliczek na podatek do-
chodowy czy prowadzi¢ ksigg — wydajesz jedynie rachunki lub faktury klien-
tom. Ewidencja jest prowadzona tylko w zakresie zatrudnienia.

Nie dochdéd czy przychdd jest podstawg opodatkowania. Na kazdy rok po-
datkowy to urzad skarbowy ustali stawke podatku, ktéra jest uzalezniona od
miejscowosci, w ktérej dziatasz czy danych pracownikéw, ktérych zatrud-
niasz. Z dostepnych do odliczenia ulg jest tylko ta na NFZ.

Nie mozesz w tym czasie prowadzi¢ innej dziatalnosci pozarolniczej, takze
matzonek nie moze prowadzi¢ dziatalnosci o tym samym zakresie. Proble-
matyczne moze sie okaza¢ obwarowanie zatrudnieniowe. Pracownicy mu-
szg by¢ zatrudnieni na umowe o prace, nie mozesz korzystac z pracy innych
przedsigbiorstw.

Wciaz nie wiesz, do jakiej kategorii podatkowej pasujesz najbardziej? Poleca-
my wizyte u doswiadczonego ksiegowego, ktéry pomoze dokonaé¢ dobrego
wyboru. W ramach Inkubatora Przedsiebiorczo$ci prowadzimy réwniez bez-
ptatne doradztwo ksiegowe.

3. Okreslenie rodzaju dziatalnosci

Rodzaj okresla sie poprzez podanie kodéw w ramach Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci, jest to potrzebne do celéow statystycznych. Kody PKD podaja
podmioty zarejestrowane zaréwno w CEIDG, jak i KRS.

Nalezy wybrac¢ jeden kod gtowny oraz kody dodatkowe. W liczbie tych drugich
nie ma ograniczen, ale nie nalezy wpisywac ich na zapas, powinny okreslaé¢
obecny zakres dziatalnosci.

Jesdli masz problem z ustaleniem kodu, mozesz wysta¢ zapytanie (wniosek
o nadanie numeru kwalifikacyjnego) do Urzedu Statystycznego w t.odzi, wnio-
sek znajduje sie na lodz.stat.gov.pl.



Kody mozesz zmieni¢ w CEIDG bezptatnie, w dowolnym momencie prowa-
dzenia dziatalnosci.

4. Data uruchomienia firmy

We wniosku o rejestracje firmy musisz wpisa¢ konkretng date rozpoczecia
dziatalnosci, moze by¢ ona wczesniejsza lub pozniejsza niz dzien, w ktérym
sktadasz wniosek. Zarejestruj dziatalnos¢ wtedy, gdy bedziesz miat odpo-
wiednie srodki na jej prowadzenie i konkretny plan.

Dlaczego data rozpoczecia jest taka wazna? Jesli korzystasz
z ulgi ZUS na start i przyktadowo zatozysz firme pierwszego dnia miesiaca,
od tego momentu zacznie sie liczy¢ okres 6 miesiecy bez sktadek ZUS na
ubezpieczenia spoteczne. Jesli jednak zarejestrujesz dziatalno$é innego -
niz pierwszy — dnia miesigca, to termin 6 miesiecznej ulgi zacznie ptyngé
dopiero od nastepnego, petnego miesigca.

5. Ksiegowos¢ w firmie

To od Ciebie, Twoich umiejetnosci, checi i ilosci czasu wolnego zalezy, czy
chcesz sam zajg¢ sie dokumentacjg czy zlecisz to innej osobie lub firmie
zewnetrznej.

Warto zajrze¢ do fragmentu Vademecum dotyczgcego form prawnych - znaj-
dziesz tam informacje, jakie ewidencje nalezy prowadzi¢ w réznych rodza-
jach dziatalnosci.

0d 1 stycznia 2018 roku nie ma juz obowigzku zawiadamiania urzedu skarbo-
wego o prowadzeniu podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw. We wnio-
sku CEIDG jest jednak rubryka, w ktorej wskazujesz ten rodzaj prowadzenia
dokumentacji oraz firme, ktéra prowadzi dokumentacje rachunkowa. W CE-
IDG zgtaszasz rowniez zakonczenie wspotpracy z biurem rachunkowym.

Nie masz obowigzku zgtaszania formy ksiegowosci, jesli prowadzisz, np. fir-
me jednoosobowg, ale z powodu przekroczenia progu obrotéw, masz obo-
wigzek przejs$¢ na petng ksiegowosé.

Jesli twoja firma ma obowigzek prowadzenia petnej ksiegowosci, nie musisz
oddzielnie zgtaszaé prowadzenia petnej ksiegowosci do urzedu. Prowadze-
nie petnej ksiegowosci zgtaszasz tylko wtedy, gdy chcesz jg prowadzi¢ dobro-
wolnie. Jesli zdecydujesz sie na prowadzenie ksigg rachunkowych pomimo,
ze nie masz takiego obowigzku, informacje przekazujesz dopiero w zeznaniu
podatkowym (za rok, w ktérym korzystates z tego rozwigzania).



Szczegdétowe informacje dotyczgce zaktadania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w kazdej z form znajdziesz na biznes.gov.pl

6. Zaktadanie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej —
przez Internet

To najprostsza forma prowadzenia dziatalnosci, stad wtasnie jej zaktadanie
przesledzisz ponizej.

Jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg mozna zarejestrowaé na kilka
sposobdw, m.in. wypetni¢ wniosek CEIDG-1 przez Internet, przez banko-
wos¢ elektroniczng oraz wypetni¢ wniosek online, a podpis ztozy¢ osobiscie
w urzedzie. Mozna réwniez wypetni¢ wniosek w wersji papierowe;j.

Przed rejestracja dziatalnosci upewnij sig, ze podjates juz wszystkie wazne
decyzje — masz nazwe firmy, kody PKD, date rozpoczecia prowadzenia dzia-
talnosci, decyzje o otwarciu nowego konta w banku, wybér (lub jej brak) do-
datkowej osoby odpowiedzialnej za ksiegowosc¢.

Pamigtaj, aby zarejestrowac dziatalnosc¢ przez Internet, potrzebny jest ci Pro-
fil Zaufany lub podpis kwalifikowany, a takze adres e-mail i konto na stronie
CEIDG. Do ztozenia wniosku mozesz wyznaczy¢ petnomocnika. Wéwczas
powinien on mie¢ upowaznienie w wersji pisemnej, procedura wigze sie tez
z uiszczeniem optaty skarbowej w wysokosci 17 ztotych.

Whiosek elektroniczny CEIDG-1 ztozysz na oficjalnej stronie ewidenciji.

We wniosku CEIDG-1 musisz poda¢: imie, nazwisko, PESEL, adres zamiesz-
kania oraz adresy zwigzane z zaktadang dziatalnoscig, nazwe firmy, kody
PKD zwigzane z zaktadang dziatalnoscig, liczbe zatrudnianych pracownikéw,
dane dotyczace ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, forme optacania
podatku dochodowego od oséb fizycznych, adres przechowywania doku-
mentacji rachunkowej wnioskodawcy, informacje o rachunkach bankowych,
informacje o ewentualnym petnomocnictwie.

Jesli nie posiadasz NIP i REGON, zostang Ci nadane automatycznie i wystane
mailowo w ciggu tygodnia, jesli podates adres.

Na kolejnych etapach bedziesz mie¢ mozliwos¢ dotgczenia dodatkowych
zgtoszen do ZUS. Jesli nie ztozysz elektronicznie odpowiednich formularzy,
musisz to zrobi¢ w ciggu 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci osobiscie w urze-
dzie lub na pue.zus.pl.

Jesli chcesz lub musisz zosta¢ ptatnikiem podatku VAT, mozesz dotgczyc¢ do
wniosku gtéwnego formularz rejestracyjny VAT-R. Pamietaj, ze musisz posia-



da¢ wczesniej nadany numer NIP.

Pamietaj, ze bedziesz musiat zostaé podatnikiem VAT, jesli wartos¢ sprzeda-
zy w twojej firmie przekroczy w roku podatkowym 200 000 zt. Wniosek VAT-
-R mozesz ztozy¢ na biznes.gov.pl, zmieniajgc wpis w CEIDG lub w urzedzie
skarbowym.

Zaktadanie firmy konczy ztozenie podpisu oraz otrzymanie Urzedowego Po-
$wiadczenia Odbioru (UPQ), ktére otrzymasz na adres e-mail.

Uwagal! Jesli nie masz Profilu Zaufanego lub podpisu kwalifikowanego, wnio-
sek mozesz wypetni¢ w Internecie i podpisa¢ go osobiscie w urzedzie mia-
sta lub gminy. W tym celu wypetnij wniosek online na stronie ceidg.gov.pl
(bez obowigzku zaktadania konta w serwisie), zapisz specjalny kod i w ciggu
7 dni podaj numer w swoim urzedzie miasta lub gminy. Urzednik przekaze Ci
formularz do podpisu, a dzien ten bedzie tez dniem ztozenia wniosku.

7. Zalozenie odrebnego rachunku bankowego

Rachunek bankowy (cho¢ niekoniecznie inny niz prywatny) jest potrzebny,
jesli ktéras z Twoich transakcji przekracza 15 000 zt lub strong transakcji
jest inny przedsiebiorca. Mozesz uzywac¢ prywatnego rachunku, jesli jestes
mikroprzedsiebiorcg (mniej niz 10 pracownikéw, roczny obrét netto ponizej
2 000 000 euro). Odrebne konto nalezy zatozyé¢, jesli zamierzasz ubiegac sie
0 zwrot VAT.

Niektore banki oferujg opcje otwarcia rachunku zanim zarejestrujesz firme,
jednak konto i tak zostanie aktywowane po dopetnieniu wszystkich formal-
nosci w CEIDG.

Co musisz zabra¢ ze sobg do bankuy, jesli chcesz zatozy¢ konto? Wydruk z CE-
IDG, dowdd osobisty. Niezbedne bedzie pojawienie sie osob, ktére beda dys-
ponowac kontem (musza ztozyé podpisy). W przypadku spétek prawa han-
dlowego dodatkowo zabierz akt zawigzania spétki, zaswiadczenie o nadaniu
numeru REGON oraz aktualny odpis KRS. Urzedy powinny zna¢ numer konta,
ktérym bedziesz sie postugiwat podczas prowadzenia dziatalnosci.

Jak zgtosi¢ konto? Jesli twoja firma jest zarejestrowanaw CEIDG, wpisz swoje
konto/konta firmowe przy wypetnianiu formularza rejestracyjnego/zmianowe-
go w CEIDG. Jesli masz numer konta jeszcze przed rejestracja firmy, wpisz go
w formularzu rejestracyjnym CEIDG. Jesli zaktadasz konto po rejestraciji firmy,
mozesz za darmo uaktualni¢ te dane, zmieniajac je w formularzu CEIDG. Jesli
Twoja firma to spétka rejestrowana w KRS, informacje o numerach rachunku
powinienes ztozy¢ do urzedu skarbowego (wtasciwego ze wzgledu na siedzi-



be spotki) na formularzu NIP-8. Jesli prowadzisz spotke cywilng, informacje
o rachunkach sktadasz na formularzu NIP-2.

8. Wyrobienie pieczatki firmowej

Nie istniejg wymogi formalne odnosnie jej posiadania przez przedsiebiorcow,
w praktyce jednak zdarzajg sie przypadki, kiedy urzednicy wymagajg podbi-
cia pieczeci na dokumentach. Pieczatka nadaje charakteru autentycznosci
formularzom sktadanym w placéwkach administracji publicznej, wymaga jej
tez cze$¢ bankoéw. Co nalezy umiescic¢ na pieczatce? Koniecznie nazwe firmy,
adres siedziby i NIP, mozna rowniez doda¢ REGON.

9. Kasa fiskalna w firmie

Jesli chcesz sprzedawac towary albo ustugi, musisz sie liczy¢ z konieczno-
$cig zakupu kasy fiskalnej i rejestracji tego faktu w urzedzie skarbowym. Be-
dziesz na niej rejestrowac sprzedaz. Ogdlna zasada jest taka, ze kase insta-
lujesz, jesli:
sprzedajesz towary/ustugi osobom fizycznym (czyli klientom, ktérzy nie
prowadzg firmy) albo rolnikom ryczattowym (zwolnionym z VAT);
przekroczytes roczny limit obrotu sprzedazy w wysokosci 20 000 zt (jesli
rozpoczates sprzedaz w trakcie roku, limit obliczasz na zasadzie propor-
cji);
sprzedajesz towary albo swiadczysz ustugi, co do ktérych istnieje obo-
wigzek stosowania kas niezaleznie od wysokosci obrotu (np. takséwka,
fryzjer, gastronomia, mechanik samochodowy);
prowadzisz tzw. sprzedaz mieszang (zwolniong i podlegajaca rejestracji
na kasie) a udziat sprzedazy zwolnionej jest mniejszy niz 80% catkowite-
go obrotu (na rzecz oséb fizycznych i rolnikdw ryczattowych).

Pamietaj, ze obowigzek rejestracji obrotéw za pomocg kasy dotyczy zaréwno
czynnych podatnikéw VAT, jak i podatnikdw zwolnionych, w tym prowadza-
cych dziatalno$é nierejestrowana.

0Od 1 maja 2019, w Polsce stopniowo bedg wprowadzane kasy fiskalne onli-
ne. Koncept Ministerstwa Finansow zaktada, ze od stycznia 2023 roku wszy-
scy przedsiebiorcy dokonujacy sprzedazy na rzecz oséb prywatnych beda
musieli wymienié¢ tradycyjne kasy na kasy online.

Jesli podlegasz obowigzkowi rejestracji obrotow za pomoca kasy, na start:
Kup kase (przy wyborze dostawcy kieruj sie, m.in. jakoscig serwisu).
Zgtos$ zamiar korzystania z kasy w urzedzie skarbowym (jesli nie masz
kasy online).

Uaktywnij kase (tzw. fiskalizacja, ktérg wykonuje sprzedawca/serwisant



kas potwierdza wykonanie raportu fiskalnego dobowego).

Zgtoszenie danych kasy do urzedu skarbowego (w ciggu 7 dni od dnia
fiskalizacji kasy musisz zgtosi¢ dane dotyczace kasy do urzedu skarbo-
wego; jesli nie masz kasy online).

Uzyskaj zwrot pieniedzy na zakup kasy online (zt6z wniosek o zwrot kosz-
téw na wymiane starej kasy na te z modutem online i odzyskaj kwote
nawet do 90% ceny jej zakupu).

10. Zgtoszenie przedsiebiorcy do ZUS.

Po rejestracji firmy, przedsiebiorca ma 7 dni na zgtoszenie sie do ubezpie-
czen.

Dobrze przy tej okazji wiedzie¢, czym rézni sie ptatnik od ubezpieczonego. Ptat-
nikiem sktadek na ubezpieczeniajestosobaodpowiedzialnazaobliczenie skta-
dekiich wptacenie do ZUS (np. ptatnikiem sktadek za pracownika, ubezpieczo-
nego, jest pracodawca). Ubezpieczonym jest osoba objeta co najmniej jednym
z ubezpieczen spotecznych.

Przedsiebiorcy wystepuja w podwajnej roli i tak nalezy sie zarejestrowac
w ZUS - jako ptatnik sktadek (na ubezpieczenia wtasne, pracownikdw i wspot-
pracownikdw) i jako ubezpieczony.

Rejestracja ptatnika odbywa sie przy rejestracji firmy - CEIDG automatycznie
wysyta informacje do ZUS, ktéry sam przygotowuje dokumenty. W ten spo-
s6b mozna zgtosic siebie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz
zgtosi¢ cztonkéw swojej rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub mozna
to zrobic¢ stacjonarnie w ZUS.

Jesli dziatalnos¢ jest jedynym tytutem do ubezpieczen, to do emerytalnego,
rentowych i wypadkowego oraz zdrowotnego ubezpieczenia zgtaszasz sie
obowigzkowo, a do chorobowego — dobrowolnie.

Jakich formularzy potrzebujesz, jesli nie zgtaszasz ptatnika i ubezpieczonych
przy rejestracji?

ZUS ZUA do spotecznych i zdrowotnego (i dobrowolnie — chorobowego),
ZUS ZZA tylko do ubezpieczenia zdrowotnego, np. przy uldze na start,
ZUS ZCNA - jesli zgtaszasz do ubezpieczenia zdrowotnego cztonka ro-
dziny.

Dokumenty mozna réwniez dostarczyé do ZUS w formie elektronicznej (przez
program Ptatnik lub e-Ptatnik) lub papierowej (w placéwce ZUS lub za posred-



nictwem poczty albo kuriera). Wazne! Jesli sktadki sg rozliczane za wiecej
niz 5 osob, wszystkie dokumenty muszg byé przestane drogg elektroniczna.

11. Ulgi i sktadki ZUS
> Ulga na start, czyli pét roku bez sktadek ZUS

Jesli po raz pierwszy rejestrujesz firme albo mineto pie¢ lat od zakoniczenia
twojej poprzedniej dziatalnosci, mozesz skorzystaé z ulgi na start i nie ptacic
sktadek na ubezpieczenia spoteczne ZUS przez szes¢ miesiecy. Ulga nie do-
tyczy ubezpieczenia zdrowotnego.

Po petnych szesciu miesigcach kalendarzowych mozesz skorzystac z innej
ulgi — obnizonego (preferencyjnego ZUS), ktéra pozwala ptaci¢ przez kolejne
24 miesigce nizsze sktadki.

Kto moze skorzystaé z ulgi na start?

Przedsiebiorcy, ktérzy sg osobami fizycznymi (czyli prowadzg dziatal-
nos¢ jednoosobowag albo sg wspdlnikami spotek cywilnych);

podejmujag dziatalno$¢ gospodarczg po raz pierwszy albo podejmuja ja
ponownie po uptywie co najmniej 60 miesiecy od dnia jej ostatniego za-
wieszenia lub zakonczenia;

nie wykonujacy dziatalnosci na rzecz bytego pracodawcy, u ktérego
w biezgcym lub w poprzednim roku kalendarzowym pracowali na etacie
i wykonywali czynnosci wchodzgce w zakres obecnie wykonywanej dzia-
talnosci;

nie podlegajacy ubezpieczeniu w KRUS.

>  Preferencyjne sktadki ZUS przez 24 miesigce

Jezeli chcesz zatozy¢ firme jednoosobowag albo spoétke cywilng, mozesz sko-
rzysta¢ z mozliwosci optacania przez dwa lata obnizonych sktadek na ubez-
pieczenia spoteczne.

Podstawg naliczania preferencyjnych sktadek na ubezpieczenia spoteczne
jest 30% minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku.

> Maly ZUS

Obowigzuje od 1 stycznia 2019 roku. Jesli twoje przychody za ubiegty rok
z dziatalnosci gospodarczej, ktérg prowadzites przez caty ten rok, nie przekro-
czg 30-krotnosci minimalnego wynagrodzenia (63 000 zt za rok 2018), mo-
zesz ptacic obnizone, proporcjonalne do przychodu sktadki na ubezpieczenia
spoteczne.



Wazne! ,Maty ZUS” dotyczy tylko sktadek na ubezpieczenia spoteczne (eme-
rytalne, rentowe, wypadkowe, chorobowe). Nie obejmuje sktadki zdrowotne;j.
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne mozna optacaé maksymalnie przez 36
miesiecy w ciggu ostatnich 60 miesiecy kalendarzowych prowadzenia dzia-
talnosci gospodarcze;.

Jesli dopiero rozpoczynasz dziatalnos¢, nie mozesz od razu skorzystaé
z ,matego ZUS” poniewaz warunkiem ptacenia nizszych sktadek jest prowa-
dzenie dziatalnos$ci gospodarczej przynajmniej przez 60 dni w poprzednim
roku. Jesli w poprzednim roku nie prowadzites dziatalnosci przez caty rok
(np. zawiesite$ dziatalnos$¢ albo zamknates jg i ponownie rozpoczates), przy
obliczaniu progu przychodu musisz zastosowa¢ proporcje.

Z ,matego ZUS” mozesz skorzystac jesli:

jestes przedsiebiorcg zarejestrowanym w CEIDG;
przychody, ktére osiggnates z dziatalnosci gospodarczej za ubiegty rok
kalendarzowy, nie przekroczg progu uprawniajgcego do korzystania
z ulgi;
nie spetniasz warunkéw do ptacenia preferencyjnych sktadek na ubez-
pieczenia spoteczne (od podstawy wynoszgcej 30 % minimalnego wyna-
grodzenia);
rozliczates sie na karcie podatkowej i jednoczesnie nie korzystates ze
zwolnienia z VAT (podatnicy rozliczajacy sie w formie karty podatkowe;j,
korzystajgcy ze zwolnienia VAT, nie mogg korzysta¢ z ulgi - tacy przed-
siebiorcy nie sktadajg do urzedéw skarbowych zeznan PIT lub deklaracji
VAT, z ktérych ZUS pozyskuje dane do weryfikacji poprawnosci ustalenia
najnizszej podstawy wymiaru sktadek);
prowadzite$ dziatalno$¢ gospodarczg przez co najmniej 60 dni w po-
przednim roku kalendarzowym tj. podlegates ubezpieczeniom spotecz-
nym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu z tytutu prowadzenia tej dziatalno-
Sci nie krdcej niz 60 dni;
nie wykorzystates 36-miesiecznego limitu (w ciggu 60 miesiecy prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarczej) korzystania z ,matego ZUS”;
nie podlegates ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowot-
nemu takze z tytutu innej pozarolniczej dziatalnosci (np. jako wspdlinik
spotki jawnej);
nie wykonujesz dla bytego badz obecnego pracodawcy tego, co robites
dla niego jako pracownik w biezagcym lub poprzednim roku kalendarzo-
wym
Z ,matego ZUS" nie mozesz skorzystagé, jesli w poprzednim roku prowa-
dzites takze inng pozarolniczg dziatalnos¢ jako:

tworca, artysta;



osoba wykonujgca wolny zawdd;

wspolnik spétki jawnej, komandytowej, partnerskiej albo jednooso-
bowej spétki z 0.0,

osoba prowadzaca publiczng lub niepubliczng szkote, inng forme
wychowania przedszkolnego, placéwke lub ich zespét.

Do powyzszych sum nalezy doliczy¢ sktadke na ubezpieczenie zdrowotne.
Wysokos¢ sktadki zdrowotnej w 2019 roku to 342,32 zt.

VI Czas na rozwgj firmy

Twoja dziatalno$¢ rozwija sie po Twojej mysli i czujesz, ze przyszedt czas
na pierwsze inwestycje? To wspaniata wiadomos¢! Bedzie emocjonujaco,
ale musisz pamietaé, by wszystko zrobi¢ na chtodno, zgodnie z prawem.
Ponizej garsé informacji, ktore utatwia skompletowanie niezbednej doku-
mentacji.

Pozwolenie na budowe a zgtoszenie budowy

Roznica polega przede wszystkim na procedurze zwigzanej ze sktadaniem
wniosku oraz otrzymaniem decyzji (szczegoty ponizej). Jakie inwestycje wy-
magaja pozwolenia na budowe, a ktore z mozna realizowa¢ na podstawie
samego zgtoszenia?

Co do zasady, roboty budowlane mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie de-
cyzji o pozwoleniu na budowe. Od tej zasady istnieje jednak wiele wyjgtkow —
zawarte zostaty w art. 29 i art. 30 prawa budowlanego. Pierwszy z artykutéw
dotyczy obiektéw budowlanych i robot, ktére mozesz wykona¢ bez pozwole-
nia na budowe. Z kolei art. 30 stanowi, ktére z rob6t wymienionych w art.29
wymagajg jednak zgtoszenia.

Przyktadowo, zgodnie z art. 29 inwestycje ktére nie wymagajg pozwolenia
to m.in. docieplenie budynkéw o wysokosci do 12 m, budowa lub przebudo-
wa ogrodzen o wysokosci do 2,20m, montaz pomp ciepta, wolno stojgcych
kolektoréw stonecznych, urzadzen fotowoltaicznych o mocy zainstalowanej
elektrycznej nie wiekszej niz 50 kW.

Natomiast w art. 30 ust. 1 znajdziemy te obiekty i roboty budowlane, ktére co
prawda sg zwolnione z obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe, lecz
wymagajg zgtoszenia wilasciwemu organowi. Bedzie to m.in.: docieplenie
budynkéw o wysokosci powyzej 12 m i nie wyzszych niz 25 m; budowa ogro-
dzen o wysokosci powyzej 2,20 m czy tez budowa obiektéw sytuowanych na
obszarze Natura 2000.



Wszystkie pozostate, niewymienione w art. 29 prawa budowlanego, czyli tez
w art. 30, wymagaja uzyskania pozwolenia na budowe.

Zgtoszenie budowy - procedura

W zaleznosci od miejsca zamieszkania, zgtoszenie budowy nalezy ztozyc
w starostwie lub urzedzie miasta na prawach powiatu w odpowiednim wy-
dziale architektoniczno-budowlanym. W przypadku terenu Raciborza bedzie
to Starostwo Powiatowe przy Pl. Okrzei 4.

Procedura zgtoszenia budowy jest zdecydowanie krétsza i prostsza od pro-
cedury uzyskania pozwolenia na budowe. Rozpoczecie budowy jest mozliwe
wtedy, gdy nie zostanie wniesiony sprzeciw wobec planowanej budowy.

Zgtoszenia dokonujemy w wydziale architektoniczno-budowalnym wtasciwe-
go organu administracyjnego przed rozpoczeciem robét budowlanych. Organ
ten moze wnies¢ sprzeciw w stosunku do planowanej budowy do 30 dni od
dnia doreczenia zgtoszenia.

Jezeli ztozone przez nas zgtoszenie zawiera braki, wowczas zostaniemy we-
zwani do uzupetnienia wymaganych dokumentéw. Uzupetnienie dokumen-
tow przerywa 30-dniowy okres wniesienia sprzeciwu. Nieuzupetnienie doku-
mentéw skutkuje wydaniem decyzji o sprzeciwie budowy. Jezeli zgtoszenie
zostanie poprawnie uzupetnione, wéwczas nastepnego dnia na nowo rozpo-
czyna sie okres 30 dni na wniesienie sprzeciwu.

Organ administracji moze zdecydowac o wniesieniu sprzeciwu m.in. w sytu-
acji gdy:
wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe,
budowa narusza plan zagospodarowania przestrzennego lub inne prze-
pisy,
whniosek jest niekompletny.

Jezeli inwestor rozpocznie budowe przed uptywem ustawowego okresu
30 dni, woéwczas musi liczy¢ sie z ryzykiem uzyskania sprzeciwu. W takiej
sytuacji inwestor moze zostac pociggniety do odpowiedzialnosci karnej, jako
sprawca samowoli budowlane;j.

Pozwolenie na budowe - procedura

Po ztozeniu wniosku o wydanie pozwolenia na budowe przez inwestora, or-
gan administracyjny (w przypadku terenu Raciborza bedzie to réwniez Sta-
rostwo Powiatowe) ma 65 dni na wydanie decyzji. Procedura weryfikacji
zgtoszenia jest uzalezniona od zakresu oddziatywania planowanej budowy.



Jezeli obszar oddziatywania budowy wykracza poza obszar dziatki wéwczas
wystepuje koniecznos$¢ poinformowania witasciciel sgsiadujgcych dziatek
o planowanej inwestycji. W przypadku gdy obszar oddziatywania ogranicza
sie tylko i wytgcznie do bedacej w naszym posiadaniu dziatki budowlanej,
wowczas nie ma koniecznosci informowania sasiadéw o planowanej inwe-
stycji, poniewaz nie sg oni strong postepowania. Dzieki temu okres wydania
decyzji moze by¢ krétszy niz 65 dni.

Uzyskanie pozytywnej odpowiedzi, oznacza zgode na rozpoczecie prac bu-
dowlanych. Nowelizacja Prawa Budowlanego usuneta okreslenie ,ostatecz-
na decyzja”, co oznacza, ze nie ma juz koniecznosci oczekiwania na uprawo-
mochnienie sie decyzji.

Uzyskanie zgody lub pozytywnego rozpatrzenia zgtoszenia budowy nie jest
jedynym wymogiem proceduralnym. Rozpoczecie prac budowlanych powin-
no by¢ poprzedzone zgtoszeniem budowy w odpowiednim ze wzgledu loka-
lizacji dziatki Inspektoracie Nadzoru Budowlanego (w Raciborzu Inspektorat
miesci sie przy ul. Klasztornej 6). Zgtoszenie powinno zawiera¢ o$wiadczenie
kierownika budowy, ktére potwierdza przygotowanie planu bezpieczenstwa
i ochrony zdrowia, a takze jednoznacznie wskazuje na przejecie obowigzku
kierowania robotami budowalnymi. Do zgtoszenia nalezy takze dotaczy¢ za-
$wiadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnien i przynaleznosci do izby
branzowej.

Posiadanie pozwolenia na budowe lub zgtoszenie budowy jest warunkiem
koniecznym rozpoczecia budowy. Oba te dokumenty wydawane sg beztermi-
nowo. Inwestor moze je jednak utracié, jezeli rozpoczecie budowy nie nasta-
pi do 3 lat od momentu uzyskania zgody lub tez wystapi trzyletnia przerwa
w prowadzonych pracach budowlanych.

> Wymagane dokumenty:

Whniosek o pozwolenie na budowe wraz z zatgcznikami:

oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia
na cele budowlane;

cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami, pozwolenia-
mi i innymi dokumentami wymaganymi przepisami szczegdlnymi oraz za-
$wiadczeniem, o ktérym mowa w art.12 ust. 7 prawa budowlanego, ( wpis
na liste cztonkéw witasciwej izby samorzadu zawodowego projektanta
i sprawdzajacego ) aktualnym na dzienn opracowania projektu, o$wiad-
czeniem projektanta i sprawdzajgcego o sporzadzeniu projektu budow-
lanego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zasadami wiedzy
technicznej;



informacja dotyczaca bezpieczenstwa i ochrony zdrowia ze wzgledu na
specyfike projektowanego obiektu budowlanego;

ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospo-
darowaniu przestrzennym;

dowdd wptaty optaty skarbowej;

wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego (dot. firm i organizacji).

Projekt budowlany powinien spetniaé wymagania okreslone w decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (gdy brak planu) lub by¢
zgodny z zapisami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
i powinien by¢ wykonany przez osobe posiadajgcg wymagane uprawnienia
budowlane. Szczegdétowy zakres i forme projektu budowlanego okreslajg
przepisy szczegétowe.

Projekt powinien zawierac:
projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, sporzagdzony na aktualnej
mapie, obejmujacy: okreslenie granic dziatki i terenu, usytuowanie, ob-
rys i uktady istniejgcych i projektowanych obiektow budowlanych, sieci
uzbrojenia terenu, sposéb odprowadzania lub oczyszczania Sciekdw,
uktad komunikacyjny i uktad zieleni, ze wskazaniem charakterystycz-
nych elementéw, wymiaréw, rzednych i wzajemnych odlegtosci obiektéw,
w nawigzaniu do istniejgcej i projektowanej zabudowy terenéw sasied-
nich;
projekt architektoniczno budowlany, okreslajacy funkcje, forme i kon-
strukcje obiektu budowlanego, jego charakterystyke energetyczng i eko-
logiczng oraz proponowane niezbedne rozwigzania techniczne, a takze
materiatowe, ukazujgce zasady nawigzania do otoczenia, a w stosunku
do obiektéw budowlanych, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 4 — réwniez
opis dostepnosci dla osob niepetnosprawnych;
stosownie do potrzeb: - w przypadku drogi krajowej lub wojewddzkiej
oswiadczenie wtasciwego zarzadcy drogi o mozliwosci potgczenia dziat-
ki z droga zgodnie z przepisami o drogach publicznych; - wyniki badan
geologiczno-inzynierskich oraz geotechniczne warunki posadowienia
obiektéw budowlanych - informacje o obszarze oddziatywania obiektu -
ostateczng decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na reali-
zacje przedsiewziecia - w zaleznosci od rodzaju inwestycji uzgodnienia
i dokumenty z réznego rodzaju instytucji np.: rzeczoznawca ds. higienicz-
no-zdrowotnych, rzeczoznawca ds. BHP, rzeczoznawca ds. p.poz, konser-
watorem zabytkdéw, Zesp6t Uzgadniania Dokumentacji Technicznej.

> Druki wniosku i oSwiadczenia:



https://bip.powiatraciborski.pl/zalatwianie_spraw_w_urzedzie/architektura-
_i_budownictwo.html

> Trzy terminy zatatwienia sprawy:

termin niezwtocznego zatatwienia sprawy, 1 miesigca dla spraw wymagaja-
cych przeprowadzenia wyjasniajgcego oraz 2 miesiecy dla spraw szczegdlnie
skomplikowanych.

> Gdzie?

Whniosek nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta.

Sprawe zatatwia Referat Architektury i Budownictwa
. tel. (32) 4597 353,
¢, fax. (32) 45 97 361,
@ e-mail: budownictwo@powiatraciborski.pl
ul. plac Okrzei 4, 47-400 Racib6rz

Godziny urzedowania: Poniedziatek, sroda, czwartek od 7.30 do 15.30 wtorek
od 7.30 do 17.00 pigtek od 7.30 do 14.00

> Opflaty

Optata skarbowa naliczana jest na miejscu przez pracownika Referatu
przy ztozeniu dokumentacji

Optate skarbowg mozna uisci¢ w kasie na parterze w budynku B pokoj
nr 2 gotéwka lub dokona¢ wptaty bezposrednio na rachunek bankowy
Urzedu Miasta Racib6rz nr 78105010701000000400033692

Dowdd wptaty nalezy dotgczy¢ do wniosku.

> Odwotanie:

do Wojewody Slgskiego w Katowicach za pos$rednictwem Starosty Racibor-
skiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia.

> Wazne!

Pozwolenie na budowe przeniesione na innego inwestora traci waznosc jezeli
budowa nie zostanie rozpoczeta do trzech lat od daty uprawomocnienia sie
decyzji lub jesli roboty zostang przerwane na okres dtuzszy niz trzy lata.



Lokalne instytucje
wspierajgce
przedsiebiorcow




Powiatowy Urzad Pracy

Oprécz podstawowych celéw zwigzanych z promocjg zatrudnienia, tagodze-
niem skutkow bezrobocia czy aktywizacjg zawodowag, urzedy pracy realizujag
takze zadania zwigzane ze wsparciem przedsiebiorcow. O wsparcie to moga
ubiegac sie zaréwno stawiajacy pierwsze kroki na drodze do zatozenia wta-
snej firmy, jak i przedsiebiorcy juz dziatajacy.

Powiatowy Urzad Pracy oferuje m.in.

dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej — forma wsparcia
udzielana osobom bezrobotnym, absolwentom centrum integracji spo-
tecznej (CIS) oraz absolwentom klubéw integracji spotecznej (KIS), kto-
rzy pragng rozpoczg¢ wtasng dziatalnos¢ gospodarczg;

pozyczke na podjecie dziatalnosci gospodarczej — zwrotne srodki nisko-
oprocentowane, skierowane do bezrobotnych oraz ludzi mtodych, ktorzy
zamierzajg rozpoczac dziatalnos¢ gospodarczg;

dofinansowanie podjecia dziatalnosci na zasadach okreslonych dla spét-
dzielni socjalnych — jednorazowe srodki na zatozenie spétdzielni socjal-
nej lub na przystagpienie do istniejgcej spotdzielni socjalnej skierowane
do bezrobotnych, absolwentow CIS lub KIS;

bon zatrudnieniowy — gwarancja refundacji pracodawcy czesci kosztow
wynagrodzenia i sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zwigzku z za-
trudnieniem bezrobotnego posiadacza bonu.

Powiatowy Urzad Pracy w Raciborzu
¥ ul. Klasztorna 6, 47-400 Racibérz
L +48(32) 4154550

Q@ sekretariat@pup-raciborz.pl

@ raciborz.praca.gov.pl



Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich

Na terenie wojewddztwa slgskiego funkcjonuje Sie¢ Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich oraz Mobilne Punkty Informacyjne. Udziat w organizo-
wanych przez nie spotkaniach moze wzig¢ kazdy, kto interesuje sie tematyka
pozyskania dotacji z Unii Europejskiej. Konsultanci tych instytucji udzielaja
odpowiedzi na pytania dotyczgce mozliwosci pozyskania Funduszy Europej-
skich. Ustugi swiadczone przez ekspertéw Punktéw Informacyjnych sg bez-
ptatne.

Punkty Informacyjne oferuja:

przygotowanie wstepnej diagnozy — przypisanie pomystu na projekt do
konkretnego priorytetu i dziatania w programie finansowanym z Fundu-
szy Europejskich lub poinformowanie o braku mozliwosci dofinansowa-
nia pomystuy;

informacje o podstawowych warunkach, kryteriach i procedurach dofi-
nansowania projektu;

aktualne dane kontaktowe do instytucji, ktére zajmujg sie wdrazaniem
Funduszy Europejskich;

informacje o bezptatnych szkoleniach, studiach i innych projektach dofi-
nansowanych przez Unie Europejska;

wstepng pomoc w przygotowaniu wniosku oraz rozliczaniu projektow
finansowanych z Funduszy Europejskich (etapy, obowigzujgce procedu-
ry, wymagane dokumenty, terminy). Punkty Informacyjne udostepniajag
réwniez bezptatne publikacje dotyczace Funduszy Europejskich i orga-
nizujg otwarte spotkania informacyjne dla oséb, ktére chca skorzystac
z dotacji.

Spotkania z konsultantami Punktu organizuje takze Inkubator Przedsiebior-
czosci. Informacje o terminach spotkan uzyskaé mozna w Inkubatorze Przed-
siebiorczosci lub znalezé na stronie PrzedsieborczyRaciborz.pl lub fb.com/
PrzedsiebiorczyRaciborz. Pytania do Punktu Informacyjnego mozna réwniez
kierowac¢ telefonicznie, pisemnie, pocztg elektroniczng lub w formie konsul-
tacji indywidualnej podczas osobistej wizyty.

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Rybniku
¥ ul. Powstancéw Slagskich 34, Rybnik

. tel.: 32 431 50 25,32 423 70 32

Q@ e-mail: Ipirybnik@oddzial.fundusz-silesia.pl



Raciborska Izba Gospodarcza

RIG zrzesza przedsiebiorstwa i osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg,
ktdre reprezentuje wobec wtadz samorzadowych, urzedow i instytucji. Pod-
stawowym celem funkcjonowania Raciborskiej Izby Gospodarczej jest wspie-
ranie rozwoju przedsiebiorczosci w regionie. Izba zrzesza obecnie ponad 85
cztonkéw z réznych branz: energetycznej, handlowo-ustugowej, gastrono-
micznej, produkcyjnej czy budowlanej.

RIG organizuje dla swoich cztonkow spotkania tematyczne i szkolenia z r6z-
nych dziedzin (m.in z prawa pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow
podatkowych oraz spraw ZUS). O przyjeciu w poczet cztonkéw Izby decyduje
jej Zarzad, po uprzednim ztozeniu przez zainteresowanych deklaracji czton-
kowskich. Cztonkiem Izby moze zosta¢ kazda firma lub osoba prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza.

Raciborska Izba Gospodarcza

™ ul. Kréla Stefana Batorego 7, 47-400 Racib6rz
. +48(32) 41551 89

Q@ rig@rig-raciborz.pl

Q@ rig-raciborz.pl

Cech Rzemiost R6znych

Cech jest najdtuzej dziatajgca raciborska organizacjg, zajmujaca sie proble-
mami gospodarczymi w miescie. Zrzesza 150 przedsiebiorcéw — gtéwnie
zajmujacych sie typowo rzemieslniczg dziatalnoscia.

Celem Cechu jest m.in. nadzér nad praktyczng naukg zawodu, organizowanie
kursow i szkolen specjalistycznych oraz branzowych. Cech nadzoruje takze
proces ksztatcenia, ktéry konczy egzamin czeladniczy organizowany przez
Izbe Rzemieslniczg w Katowicach.

Cech udziela ponadto porad dotyczgcych prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej, ksiegowosci czy prawa pracy. W ramach Osrodka Ksztatcenia Zawo-
dowego ,Rzemiosto” przy raciborskim Cechu odbywajg sie takze szkolenia
i specjalistyczne kursy.



Cech Rzemiost Roznych w Raciborzu
Y ul. Kilinskiego 2, 47-400 Racibérz
. +48 (32) 41529 32

@ cech@cechraciborz.com.pl

@ cechraciborz.com.pl

Inkubatory AIP

Akademickie Inkubatory Przedsiebiorczosci powstaty w 2004 roku. Model
wsparcia swiadczony przez AIP polega na udostepnianiu poczatkujgcym
przedsiebiorcom osobowosci prawnej. Dzieki temu mogg oni zaczg¢ swdj
biznes w jeden dzien - bez ryzyka, zbednej biurokracji i wysokich kosztéw
(tzw. firma na prébe bez ZUS).

Oprocz szkolen i wsparcia doradczego, Inkubator umozliwia najlepszym in-
kubowanym biznesom zaprezentowanie swoich przedsiewzie¢ przed Fundu-
szem Inwestycyjnym, ktory zostat powotany przez Inkubatory AIP. Jesli po-
myst na biznes zdobedzie uznanie inwestoréw, mtody przedsiebiorca moze
pozyskac nawet do 500 tys. zt w zamian za 15% udziatu w biznesie.

Prowadzony przez Inkubatory Program ,Firma w AIP” zostat dostrzezony
i doceniony przez Ministerstwo Gospodarki. W 2008 roku wpisano go na liste
projektow kluczowych dla polskiej gospodarki.

Inkubator AIP przy PWSZ w Raciborzu

= ul. Lwowska 9 (pok. 104), 47-400 Racibérz
L +48 608 469 286

@ marcin.parzonka@inkubatory.pl

Q@ inkubatory.pl

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie

Przedsiebiorcy reprezentujgcy mikro, mate i srednie firmy moga liczy¢ takze
na pomoc instytucji dziatajgcych poza Raciborzem. Jedna z nich jest Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci, czyli wojewddzka jednostka organizacyjna, kto-
ra petni funkcje instytucji posredniczacej we wdrazaniu Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego (RPO WSL). Slgskie Centrum
Przedsiebiorczosci oferuje wsparcie poprzez dofinansowanie projektow



w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
™ ul. Katowicka 47, Chorzéw

. tel.: 3274391 60

@ e-mail: scp@scp-slask.pl

@ scp-slask.pl

Fundusz Gérnoslaski S.A.

Powstaty w 1995 roku Fundusz to najistotniejszy w wojewddztwie podmiot
kreujacy i udostepniajgcy nowoczesne instrumenty finansowe. Fundusz ak-
tywnie uczestniczy w realizacji polityki rozwoju regionu oraz tworzy warunki
wykorzystywania srodkéw krajowych i europejskich na rzecz rozwoju woje-
wodztwa slgskiego. Pomaga nie tylko przedsiebiorczym, ale takze wspiera
rozwoj sektora publicznego i obywatelskiego.

W ofercie Funduszu znajduja sie, m.in:

pozyczki dla matych przedsiebiorstw, absolwentow i osdb bezrobotnych;
preferencyjne pozyczki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j;
preferencyjne pozyczki inwestycyjne;

promesy udzielenia pozyczki przy sktadaniu wnioskéw o dotacje z fundu-
szy unijnych oraz takie formy finansowania biezgcej dziatalnosci przed-
siebiorstwa, jak faktoring.

Fundusz Gornoslaski S.A.

¥ ul. Sokolska 8, 40-086 Katowice

. tel.: 32 200 84 44, 32 200 84 00,32 201 00 12
Q@ e-mail: pok@fgsa.pl

@ www.fgsa.pl

Bank Gospodarstwa Krajowego

Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) to paristwowa instytucja finansowa
o duzej wiarygodnosci. BGK jest wartosciowym partnerem dla instytucji pan-
stwowych, samorzaddw, przedsiebiorstw i bankow. Jego gtéwnym zadaniem



jest wspieranie rozwoju gospodarczego kraju i podnoszenie jakosci zycia Po-
lakéw.

Bank bierze udziat w finansowaniu najwiekszych inwestycji infrastruktural-
nych i stymuluje rozwdj przedsiebiorstw w kraju oraz na rynkach zagranicz-
nych. BGK nie tylko skutecznie wspiera przedsiebiorczos$é, ale ma tez uni-
kalne doswiadczenia w finansowaniu, inwestowaniu, udzielaniu poreczen
i gwarancji oraz dystrybucji funduszy unijnych.

Bank Gospodarstwa Krajowego
BGK Region Slaski

™ ul. Podchoragzych 1, Katowice
L tel.: 32 602 94 00

Q@ e-mail: katowice@bgk.pl

@ bgk.pl

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.

Kazdy przedsiebiorca, ktéry planuje nowa inwestycje moze skorzystac
z ulgi w podatku dochodowym, ktéra przyznawana jest z tytutu nowej inwe-
stycji lub tworzenia nowych miejsc pracy. Co wazne, z ulgi mozna skorzystac
zaréwno na obszarze Katowickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej, jak i poza
jej obszarem. Ulga udzielana jest na okres 15 lat na terenie KSSE oraz 10-12
lat poza jej obszarem. Poziom pomocy publicznej (ulgi) zalezy od wielkosci
przedsiebiorstwa: dla duzych firm jest to 25%; dla firm $rednich 35%; dla ma-
tych firm az 45%.

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S. A. oferuje:

mozliwos$¢ skorzystania z pomocy publicznej w postaci zwolnienia z po-
datkéw dochodowego;

szeroka oferte terenéw pod inwestycje przemystowe oraz hal produkcyj-
no-magazynowych;

wsparcie dedykowanych koordynatoréw projektow (opiekunéw inwesto-
ra);

biezagcg pomoc w czasie wprowadzenia projektu do katowickiej SSE;
pomoc znalezieniu partneréw (np. HR, ksiegowos¢, firmy budowlane);
cztonkostwo w klastrze motoryzacyjnym;

mozliwos$¢ uczestniczenia w programach edukacyjnych, m.in. w progra-
mach ksztatcenia dualnego.



Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S. A.
™ ul. Wojewddzka 42
40-026 Katowice
. tel.: 32251 07 36, 505 102 102
@ e-mail: ksse@ksse.com.pl
@ www.ksse.com.pl

Polska Agencja Inwestycji i Handlu

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. wspiera polskich przedsiebiorcow
oraz inwestoréw zagranicznych poprzez zwiekszenie naptywu bezposrednich
inwestycji zagranicznych do kraju oraz zasiegu i dynamiki internacjonalizacji
polskich przedsiebiorstw. Dziatajg zaréwno w Polsce, jak i poprzez Zagranicz-
ne Biura Handlowe (ZBH) na catym $wiecie. ZBH sg ulokowane na rynkach
szybkiego wzrostu, charakteryzujgcych sie najwiekszym potencjatem moz-
liwosci biznesowych. To pierwszy punkt kontaktu dla polskiego eksportera
i zagranicznego inwestora, gdzie przedsiebiorca pozyska niezbedng wiedze,
pozwalajgca zredukowac ryzyko biznesowe na nowym rynku. Biura asystuja
przedsiebiorcom na kazdym etapie realizowania projektéw.

Polska Agencja Inwestycji i Handlu oferuje:

szybki dostep do kompleksowej informacji dotyczgcej otoczenia gospo-
darczo-prawnego projektu biznesowego;

pomoc w pokonywaniu procedur administracyjnych dotyczacych kon-
kretnych przedsiewzie¢, opracowaniu rozwigzan prawnych, znalezieniu
odpowiedniej lokalizaciji, wiarygodnych partneréw oraz dostawcéw;
Baze Ofert Inwestycyjnych.

Polska Agencja Inwestycji i Handlu
™ ul. Krucza 50
00-025 Warszawa
. tel.: 2233498 00,22 33498 11,223349875
Q@ e-mail: invest@paih.gov.pl
@ www.paih.gov.pl



Netografia

6krokow.pl — zaktadanie firmy w szesciu etapach
biznes.gov.pl — serwis informacyjno-ustugowy dla przed-
siebiorcéw

ceidg.gov.pl — Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatal-
nosci Gospodarczej
prawodoprzedsiebiorczosci.parp.gov.pl — strona Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

zus.pl — strona Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
fnanse.mf.gov.pl — strona Ministerstwa Finansow
mpit.gov.pl — strona Ministerstwa Przedsiebiorczosci
i Technologii

parp.gov.pl — strona Polskiej Agencji Rozwoju Przedsie-
biorczosci
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